/‘;j/ sarreguemines

VILLE DE SARREGUEMINES- MOSELLE
(21 956 habitants)

RECRUTE

RESPONSABLE DES MARCHES PUBLICS h/f

Attaché — Rédacteur — Rédacteur principal 2° classe — Rédacteur principal 1° classe
ou, a défaut, contractuel

Sous l'autorité de la Directrice de Pole, vous étes responsable des procédures de marchés publics et
de la veille juridique ; vous encadrez une équipe de 3 personnes.

Descriptif des missions :

- accompagner les services dans la définition de leurs besoins et dans le choix du
montage contractuel approprié au montant du marché et aux caractéristiques
techniques de la fourniture, du service ou des travaux,

- rédiger les piéces administratives constitutives des marchés,

- suivre et planifier les procédures de passation des marchés,

- veiller a I'élaboration des documents d’analyse en coordination avec les services
concernes,

- préparer, gérer et rédiger des rapports de la commission d’appel d’offres et de la
commission MAPA,

- participer aux réunions des commissions et conseiller les élus,

- veiller au suivi administratif des marchés,

- suivre I'exécution financiére des marchés,

- assurer la veille juridique, notamment jurisprudentielle,

- mettre a jour le réglement interne de la commande publique,

- gérer la plateforme de dématérialisation.

Profil recherché :

- étre titulaire du concours d’attaché territorial ou rédacteur ou contractuel,
- maitrise du cadre juridique et réglementaire des marchés publics,

- connaissance des regles de la comptabilité publique,

- maitrise des outils spécifiques a la rédaction et a la gestion des marchés,
- capacités d’analyse et de synthese,

- rigueur et aptitude du travail en équipe,

- expérience dans un poste similaire appréciée,

- utilisation des logiciels LIA — CIRIL - DEMATIS.

Informations complémentaires :
- recrutement direct ou par voie de mutation,
- rémunération statutaire + régime indemnitaire + 13°™® mois

POSTE A POURVOIR DANS LES MEILLEURS DELAIS

Adresser candidature motivée avec CV, au plus tard le 31 octobre 2018 au
Cabinet TURKA, 30 Ter, Avenue de la Garenne
54000 NANCY




